Бос лауазымға орналасуға № 48 жарияланған конкурс туралы хабарландыруға
3 қосымша

Лауазым атауы: Экономика және қаржылық мониторинг басқармасының Бас менеджері

Талаптар:

   Жоғары білім, қаржы/экономика мамандығы.
   Жұмыс тәжірибесі: мамандығы бойынша немесе қызметтік бағыттары сәйкес келетін салаларда белгілі лауазымда 3 (үш) жылдан кем емес.
    Ұйым қызметіне қатысты Қазақстан Республикасы заңнамаларын, азаматтық, еңбек, салық заңнамасы, жауапкершілігі шектеулі серіктестіктер туралы заңнамаларды, қосқанда, бірақ олармен шектелмей, қаржы-шаруашылық қызметтерін жоспарлау мәселелерін реттейтін заңнамалық және өзге де нормативтік-құқықтық актілер, дәрілік заттар мен медициналық бұйымдарды сатып алуды реттейтін нормативтік-құқықтық актілерді білу.
     Бухгалтерлік есеп пен қаржы есептілігі саласындағы сертификаттар артықшылық етпейді.
    Мемлекеттік және орыс тілдерін еркін меңгеру.
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Лауазымдық міндеттер:
1) Серіктестіктің даму жоспарының жобасын уақытылы жасау, Қазақстан Республикасының әлеуметтік-экономикалық даму болжамын ескере отырып, Серіктестіктің даму жоспарына түзетулер енгізу және даму жоспарының шығыс бабы бойынша есептердің дұрыстығын тексеру;
2) бастамашылық аудит жүргізілгеннен кейін нақты орындалған көрсеткіштер бойынша бухгалтерлік есеп және есеп беру басқармасы толтырған деректер негізінде есеп беру жобасын жасап, оны одан әрі уәкілетті орган мен Серіктестіктің Бақылау кеңесіне қарауға шығару;
3) басқармаға жүктелген немесе оның қатысуымен іске асырылып дайындалатын Серіктестіктің ішкі құжаттарының жобасын дайындау, сондай-ақ оларды жетілдіру бойынша ұсыныстар әзірлеу;
4) уақытша бос ақшаның көлемін анықтау үшін түскен және шыққан ақшаны перспективалық талдау жүргізу, қажеттілігіне қарай, Қазақстан Республикасы Ұлттық банкінің ресми сайтында жарияланатын, екінші деңгейдегі банктердің қызметі туралы ақпаратты мониторингілеу және қаржы құралдарында оларды орналастырудың қолайлы мерзімдерін белгілеу;
5) конкурстық/тендерлік комиссияға қатысу;
6) ұсыныстар жинау және Серіктестіктің уақытша бос ақшасын қаржы құралдарында белгіленген заңнамалық тәртіпте орналастыруын қамтамасыз ету үшін екінші деңгейдегі банктер бойынша салымдар жөнінде аналитикалық материалдарды жасау;
7) Серіктестік Басқармасының шешімі негізінде уақытша бос ақшаны орналастыру үшін екінші деңгейдегі банктермен келісім-шарттар жобасын дайындау;
8) Серіктестіктің сатып алу жоспарын жасау үшін есептер дайындау, конкурстық процедура өткізілген кезде тауарларды, жұмыстарды, көрсетілетін қызметтерді мемлекеттік сатып алу жоспарын және Серіктестіктің Даму жоспарының көлеміне сәйкес келісім-шарттарды жасауды келісу;
9) Серіктестік басшылығына ұсыну үшін тиісті бағыттар бойынша, сондай-ақ Серіктестіктің мүдделі құрылымдық бөлімшелеріне, тиісті сұраным негізінде қаржы ақпаратын дайындау.

